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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

»Lubelski Inkubator Partnerstw Lokalnych”

realizowanego w ramach
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DZIAtANIE 5.4 Rozwdj potencjatu trzeciego sektora
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Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,Lubelski Inkubator Partnerstw
Lokalnych”, wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.4
Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego.

Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 realizowany jest w partnerstwie 3 podmiotéw; Lubelska Fundacja
Rozwoju z siedzibg przy ul. Ztotej 59, 00-120 Warszawa jako Lider (Organizator),
Miejski Urzad Pracy w Lublinie z siedzibg przy ul. Niecatej 14, 20-080 Lublin jako Partner oraz
Stowarzyszenie W STRONE CZLOWIEKA z siedzibg przy ul. Gnieznienskiej 48, 20-830 Lublin jako
Partner.

Biuro Projektu miesci sie w Oddziale Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, Lublin 20-111 i jest
czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 08.00 — 16.00.

Biuro Lubelskiego Inkubatora Partnerstw Lokalnych miesci sie przy ul. Niecatej 5/5, 20-080 Lublin i jest
czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 07.30 — 15.30.

Okres realizacji projektu: od 01 stycznia 2014 r. do 31 maja 2015 r.

Obszar realizacji projektu: wojewddztwo lubelskie.

Celem projektu jest wdrozenie i upowszechnienie modelu wspodtpracy miedzysektorowej
w 6 jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) i 18 organizacjach pozarzadowych (NGO) z
wojewddztwa lubelskiego w ramach dziatarh prowadzonych przez utworzenie Lubelskiego Inkubatora
Partnerstw Lokalnych (LIPL).

W ramach Projektu wsparciem zostanie objetych 100 pracownikéw zatrudnionych w 6 JST i 18 NGO
spetniajgcych kryteria uczestnictwa w Projekcie, o ktérych mowa w §5.

Projekt wspétfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Definicje
W Regulaminie uzyto nastepujacych skrotow:

Projekt — projekt ,Lubelski Inkubator Partnerstw Lokalnych” realizowany zgodnie z umowg nr
UDA-POKL.05.04.02-00-F98/13-00 z dnia 06.02.2014 zawartg pomiedzy Ministerstwem Pracy i
Polityki Spotecznej a Lubelskg Fundacjg Rozwoju w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Lider Projektu (Organizator) — Lubelska Fundacja Rozwoju.

Partnerzy - Miejski Urzad Pracy w Lublinie oraz Stowarzyszenie W STRONE CZLOWIEKA.
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Uczestnik Projektu - przedstawiciel jednostki samorzgdu terytorialnego lub organizacji
pozarzagdowej skierowany do udziatu w projekcie.

Inicjatywa miedzysektorowa - na potrzeby realizacji projektu oznacza: przedsiewziecie
realizowane/planowane do realizacji z udziatem jednostki samorzadu terytorialnego i organizacji
pozarzadowych nakierowane na zrealizowanie takich dziatan jak: organizacja wydarzen o
charakterze kulturalnym, oswiatowym, sportowym, wydanie publikacji, zorganizowanie akgji
promocyjnej, realizacja przedsiewziecia infrastrukturalnego lub inne dziatania z zakresu dziatalnosci
pozytku publicznego. Kryteria wyboru inicjatywy miedzysektorowej opisane sg w § 7 niniejszego
Regulaminu.

Lubelski Inkubator Partnerstw Lokalnych (LIPL) - regionalna infrastruktura wsparcia proceséw
wspotpracy miedzysektorowej (JST i NGO).

Portal Inicjatyw - strona internetowa www.portalinicjatyw.pl zawierajgca informacje nt. realizacji
projektu, umozliwiajgca zgtaszanie inicjatywych miedzysektorowych w ramach ogtoszonego
konkursu.

Lokalny Indeks Jakosci Wspétpracy - miara oceny wspétpracy pomiedzy jednostkg samorzadu
terytorialnego a organizacjami pozarzagdowymi zgodnie ze standardami przyjetymi w ramach
projektu ,Model wspdtpracy administracji publicznej i organizacji pozarzgdowych —wypracowanie i
upowszechnienie standardéw wspétpracy” realizowanego w ramach dziatania 5.4.1 POKL.

NGO - organizacja pozarzagdowa, podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

JST - jednostka samorzadu terytorialnego szczebla gminnego, powiatowego lub wojewddzkiego.
Komisja Rekrutacyjna - Komisja sktadajgca sie z przedstawicieli Lidera i Partneréw powotana celem
zrekrutowania Uczestnikdw Projektu.

Komisja Konkursowa - Komisja sktadajgca sie z przedstawicieli zgtoszonych przez Lidera i Partneréw
Projektu, powotana w celu oceny wnioskéw ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony konkurs dot.
wyboru inicjatyw miedzysektorowych, jakie zostang objete wsparciem w ramach projektu.

§3
Zakres i organizacja wsparcia

1. Dziatania planowane do realizacji w ramach Projektu:
a) Organizacja biura LIPL jako regionalnej infrastruktury wsparcia procesow wspotpracy

miedzysektorowej (JST i NGO). Zakres wsparcia ze strony LIPL — ust 2 niniejszego paragrafu,

b) Promocja dziatalnosci LIPL (event, materiaty promocyjne),

c)

Badania - Diagnoza aktywnosci lokalnej w woj. Lubelskim,

d) Utworzenie i prowadzenie Portalu Inicjatyw - www.portalinicjatyw.pl; baza informacyjna nt.

zasad wspotpracy miedzysektorowej, wzory dokumentéw przydatnych w procesie tworzenia
nowych partnerstw lokalnych, narzedzie internetowe umozliwiajgce zgtaszanie inicjatyw
miedzysektorowych do objecia wsparciem w ramach projektu,

e) Organizacja seminariow informacyjno-szkoleniowych - 5 seminariow dla przedstawicieli NGO i

JST; przekazanie wiedzy niezbednej do wdrozenia standardéw modelu wspdtpracy
miedzysektorowej, wykorzystania w praktyce narzedzia Indeksu Jakosci Wspédtpracy oraz
przedstawienie zasad konkursu a wytonienie inicjatyw miedzysektorowych,
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Wybor szesciu inicjatyw miedzysektorowych iich wsparcie w ramach projektu. Zakres wsparcia
— ustep 3 niniejszego paragrafu. Formy wsparcia — ust. 3 niniejszego paragrafu. Zasady wyboru -
§ 7 niniejszego Regulaminu,

Dziatania upowszechniajgce osiggniete rezultaty w projekcie; mapa aktywnosci lokalnej w woj.
lubelskim, opracowanie i dystrybucja wsréd NGO i JST ATLASU DOBRYCH PRAKTYK, Konferencja
konczaca realizacje projektu.

2. Wsparcie ze strony Biura Lubelskiego Inkubatora Partnerstw Lokalnych kierowane jest do

przedstawicieli i instytucji z sektora publicznego w tym samorzadowego i/lub pozarzagdowego i
obejmuje:

a) gromadzenie, dystrybuowanie informacji na temat dostepnej oferty instrumentéw wsparcia dla
regionalnych inicjatyw partnerskich,

b) prowadzenie strony internetowej w tym umozliwianie zainteresowanym
organizacjom/partnerstwom zamieszczania wtasnych tresci po akceptacji i za zgodg realizatoréw
projektu,

c) prowadzenie newslettera,

d) udostepnianie sali konferencyjnej oraz pomieszczenia biurowego na spotkania zw. z
dziatalnoscia lub zawigzywaniem partnerstw miedzysektorowych,

e) organizacja nieodptatnych seminaridw informacyjnych dla przedstawicieli JST i NGO,

f)  kojarzenie partneréw do nawigzania wspotpracy miedzysektorowej,

g) inne dziatania zwigzane z promocjg i animowaniem dziatan miedzysektorowych w ramach

mozliwosci technicznych i finansowych LIPL.

3. Wsparcie szesciu zgtoszonych i wybranych (zg. z zasadami opisanymi w § 7 niniejszego Regulaminu)
inicjatyw zostanie zrealizowane poprzez:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

sfinansowanie opracowania planu realizacji inicjatywy miedzysektorowej (biznes plan
przedsiewziecia),

sfinansowanie pakietu ($rednio 40 godzin) ustug doradczych/eksperckich dot. wsparcia
wdrozonej inicjatywy obejmujgcego np.: coaching, animacje i moderowanie spotkan, mediacje,
finanse lub inne obszary doradztwa zwigzane ze specyfikg przedsiewziecia,

wybodr i sfinansowanie przez okres srednio 6 miesiecy zaangazowania ,Llidera Lokalnego” —
zatrudnionej osoby do realizacji uzgodnionego - z przedstawicielami zainteresowanych
organizacji — zakresu zadan zwigzanych z realizacjg inicjatywy objetej wsparciem,

wsparcie ze strony przedstawicieli Lidera i Partneréw Projektu w zawigzaniu partnerstw

lokalnych — sformalizowanie procesu wspodtpracy pomiedzy organizacjami i instytucjami
zaangazowanymi w realizacje inicjatywy objetej wsparciem,
zorganizowanie i  sfinansowanie  udziatu  przedstawiciela/przedstawicieli  instytucji

zaangazowanych w realizacje inicjatywy objetej wsparciem w wizycie studyjnej, majacej na celu
poznanie krajowych - praktycznych doswiadczen/dobrych praktyk w realizacji przedsiewzieé
partnerskich,

asysta i pomoc ze strony przedstawicieli Lidera i Partneréw Projektu jednostkom samorzadu
terytorialnego zaangazowanym w realizacje inicjatywy objetej wsparciem w procesie realizacji
badania metodg Lokalnego Indeksu Jakosci Wspétpracy.

§4
Uczestnictwo w projekcie

1. Grupa docelowg dziatan zaplanowanych w Projekcie jest min. 6 jednostek samorzadu terytorialnego i
18 organizacji pozarzagdowych.

2. Uczestnikami projektu jest min. 100 oséb (70K/30M), zamieszkatych na terenie woj. lubelskiego,
przedstawicieli JST lub NGO w tym:
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a) 40 osob (30K/ 10M) - pracownikdw/pracownic z 6 JST,
b) 60 o0sdb (40K/ 20M) - reprezentantéw 18 lubelskich organizacji pozarzagdowych.

§5
Ogolne zasady rekrutacji
Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona dwuetapowo:

a) Etap I- rekrutacja do udziatu w seminariach informacyjno-szkoleniowych: decydujgca bedzie
kolejnos¢ ztozenia dokumentow zgtoszeniowych, przy uwzglednieniu struktury grupy docelowe;j
okreslonejw § 4 ust.2,

b) Etap Il - wybdr inicjatyw przewidzianych do wsparcia: wybér inicjatyw i co za tym idzie
zaangazowanych do ich realizacji 6 JST oraz 18 NGO nastapi na zasadzie konkursu zgodnie z
zasadami opisanymi w § 7 niniejszego Regulaminu.

Wzory dokumentéw zgtoszeniowych dostepne beda:

a) w Biurze Projektu,

b) nastronie internetowej Lidera i Partnerow Projektu,

¢) nastronie internetowej: www.portalinicjatyw.pl.

Za moment dokonania zgtoszenia przyjmuje sie date, w ktdrej dokumenty wptyng do Biura Projektu.
Dokumenty zgtoszeniowe sktadane sg 1 (stownie: jeden) raz oraz kazdorazowo przy zmianie danych
zawartych w Formularzu Zgtoszeniowym.

Rekrutacja do projektu odbywac sie bedzie zgodnie z zasadg réwnych szans, w tym z zasadg réwnosci
pfci, zaktada réwny dostep do projektu kobiet i meiczyzn bez wzgledu na wyznanie czy
niepetnosprawnos¢.

Kandydaci przed ztozeniem dokumentéw zgtoszeniowych, majg obowigzek zapoznac sie z niniejszym
Regulaminem.

Kwalifikowalno$¢ kandydatéw do uczestnictwa w projekcie i/lub w seminariach oraz poprawnosc¢
dokumentacji zgtoszeniowej weryfikowana jest kazdorazowo przez personel projektu na etapie
przyjmowania Formularzy Zgtoszeniowych i w trakcie obrad Komisji Rekrutacyjne;j.

§6
Seminaria informacyjno-szkoleniowe

. Seminaria informacyjno-szkoleniowe odbedg sie w pieciu miastach woj. lubelskiego: Putawach, Biatej

Podlaskiej, Zamosciu, Krasnymstawie i w Lublinie w miesigcu maju 2014r..

Doktadne terminy organizacji seminariow i terminy zgtoszen zostang podane w ogtoszeniu
zamieszczonym na stronach internetowych Organizatora, Partneréw, stronie internetowej
www.portaliniciatyw.pl oraz w Biurze Projektu i Biurze LIPL.

. Zgtoszenie uczestnictwa w seminarium dokonane moze by¢:

— za posrednictwem poczty, na adres Biura Projektu: Lubelska Fundacja Rozwoju ul. Rynek 7, 20-
111 Lublin lub

— osobiscie w Biurze Projektu

Komplet dokumentéw zgtoszeniowych na seminarium obejmuje:

— Formularz Zgtoszeniowy do udziatu w projekcie (zatgcznik nr 1),

— Indywidualny formularz Zgtoszeniowy na Seminarium Informacyjno Szkoleniowe (zatgcznik nr 2)

— Deklaracja uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 3),

— Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zatacznik nr 4).
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5. Z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej majgcej na celu zakwalifikowanie kandydatéw do uczestnictwa w

6.

seminariach informacyjno-szkoleniowych sporzgdzony zostanie protokoét.
Informacje o zakwalifikowaniu do udziatu w seminarium osoby/instytucje otrzymajg drogg mailowg lub
telefoniczna.
Organizator zapewnia w ramach seminarium:
a) materiaty szkoleniowe,
b) petne wyzywienie uczestnikédw seminarium wraz z serwisem kawowym,
c) ubezpieczenie NNW.
Materiaty szkoleniowe, ktdre otrzyma uczestnik seminarium stajg sie jego wtasnoscia.

§7
Zasady przeprowadzenia konkursu pod nazwa ,, WSPOLPRACA SIE OPtACA.
KONKURS NA NAIJLEPSZE INICJATYWY MIEDZYSEKTOROWE W WOJEWODZTWIE LUBELSKIM”

Wybér inicjatyw i co za tym idzie zaangazowanych do ich realizacji 6 JST oraz 18 NGO odbedzie sie w
drodze konkursu na podstawie ztozonych Formularzy Zgtoszeniowych. Wzér Formularza
Zgtoszeniowego stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Nagrodg dla kazdej z 6 wybrany ch w konkursie inicjatyw miedzysektorowych bedzie pakiet swiadczen i
sfinansowanych ustug w ramach s$rodkéw dostepnych w budzecie projektu ,Lubelski Inkubator

Partnerstw Lokalnych” obejmujacy:

sfinansowanie przez okres srednio 6 miesiecy kosztéw zatrudnienia ,Lidera Lokalnego” —osoby

zaangazowanej do realizacji zadan w ramach wybranej inicjatywy,

— sfinansowanie opracowania planu realizacji inicjatywy miedzysektorowej (biznes planu
przedsiewziecia),

— sfinansowanie pracy doradcéw/ekspertow - pakiet (Srednio 40 godzin) ustug do wykorzystania
przez organizacje zaangazowane w realizacje wybranej inicjatywy,

— pokrycie kosztow udziatu przedstawiciela/przedstawicieli instytucji zaangazowanych w realizacje
wybranej inicjatywy w krajowej wizycie studyjne;j,

— mozliwos¢ postugiwania sie tytutem Laureata konkursu,

— promocja inicjatywy i organizacji zaangazowanych w jej realizacje przez instytucje realizujace
projekt ,Lubelski Inkubator Partnerstw Lokalnych”,

— wsparcie wybranej inicjatywy ze strony personelu projektu w okresie jego realizacji tj. do
31.05.2015 roku.

Zgtoszenie uczestnictwa w konkursie dokonane moze by¢:

— za posrednictwem poczty, na adres Biura Projektu: Lubelska Fundacja Rozwoju ul. Rynek 7, 20-
111 Lublin,

— osobiscie w Biurze Projektu,

— poprzez strone internetowa www.portalinicjatyw.pl.

Przyjecie zgtoszenia uczestnictwa w konkursie zgloszonego poprzez strone internetowg

www.portalinicjatyw.pl bedzie kazdorazowo potwierdzone drogg mailowa. Brak takiego potwierdzenia

bedzie oznaczat, iz zgtoszenie nie zostato przyjete.

Zasady konkursu:

a) Podmiotami uprawnionymi do zgtaszania inicjatyw w konkursie sg organizacje pozarzgdowe w
tym zwigzki i porozumienia organizacji pozarzgdowych lub jednostki samorzadu terytorialnego
dziatajgce na terenie woj. lubelskiego,

b) Zgtaszana inicjatywa musi zostaé przeprowadzona/zrealizowana na terenie woj. lubelskiego,

¢) Wyboru 6 inicjatyw miedzysektorowych przewidzianych do wsparcia dokona Komisja
Konkursowa,
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d) Inicjatywe nalezy zgtosi¢ na Formularzu Zgtoszeniowym do Konkursu. Obligatoryjnie do
Formularza winna by¢ dotgczona Deklaracja JST (Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu),

e) Fakultatywnie do Formularza Zgtoszeniowego organizacja zgtaszajgca moze dotaczyé
dodatkowe informacje na temat zgtaszanego przedsiewziecia, zataczniki itp.,

f)  Ztozone dokumenty nie bedg zwracane po zakoriczeniu postepowania konkursowego,

g) Komisja Konkursowa moze wystapi¢ do organizacji zgtaszajgcej o uzupetnienie brakéw w
Formularzu Zgtoszeniowym, przedstawienie dodatkowych informacji lub wyjasnien,

h) Termin przeprowadzenia Konkursu w tym data sktadania Formularzy Zgtoszeniowych zostanie
podany w ogtoszeniu o konkursie jakie zostanie zamieszczone na stronach internetowych
Organizatora, Partnerdw, Portalu Inicjatyw oraz w Biurze Projektu,

i)  Komisja Konkursowa prowadzac ocene zgtoszonych inicjatyw moze skorzysta¢ z opinii
ekspertow zewnetrznych lub instytucji z terenu, na ktérym planowana jest do realizacji
zgtaszana inicjatywa miedzysektorowa,

j)  Efektem prac Komisji Konkursowej bedzie: 1. lista inicjatyw zakwalifikowanych do wsparcia w
ramach projektu, 2. lista rezerwowa oraz 3. lista zgtoszern odrzuconych ze wzgledéw
formalnych,

k) W postepowaniu konkursowym nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.

Ocena zgtoszonych w Konkursie inicjatyw miedzysektorowych dokonana zostanie w Il etapach na
podstawie kryteriow wymienionych w Karcie oceny formularza zgtoszeniowego (Zatgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu) :

— ocena formalna - spetnianie kryteriow formalnych rozpatrywane bedzie w systemie ,tak/nie”.
Jedynie stwierdzenie poprawnosci formularza pod wzgledem formalnym bedzie warunkiem
zakwalifikowania go do oceny merytoryczne;.

— Ocena merytoryczna — etap oceny, na ktérym Komisja Konkursowa moze przyznac
maksymalnie 40 punktéw zgodnie z kryteriami zawartymi w Karcie oceny.

Komisja Konkursowa sporzadza protokdt z przebiegu prac oraz na podstawie przyznanych punktéw
ustala listy inicjatyw zakwalifikowanych do wsparcia w ramach projektu i liste rezerwowa.

Informacja o wynikach konkursu zostanie podana na stronach internetowych Organizatora, Partneréw,
na stronie www.portalinicjatyw.pl oraz zostanie przestana wszystkim biorgcym udziat organizacjom
droga mailowa.

Organizacje/instytucje jakie bedg zaangazowane w realizacje wybranej inicjatywy miedzysektorowe;j
przed otrzymaniem wsparcia bedg zobowigzane do podpisania Porozumienia o Wspdtpracy
Partnerskiej — tres¢ porozumienia zostanie podana do wiadomosci nie pdzniej niz w dniu ogtoszenia
Konkursu.

W przypadku niespetnienia warunku, o ktdrym mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu lub rezygnacji
przez organizacje/instytucje zakwalifikowang do udziatu w projekcie, jej miejsce zajmie
organizacja/instytucja z listy rezerwowe;j.

§8

Postanowienia koricowe
Regulamin obowiazuje z dniem jego zatwierdzenia.
Ostateczna interpretacja Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie nalezy do Zarzadu
Organizatora tj. Lubelskiej Fundacji Rozwoju.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.

Aktualna tres¢ Regulaminu dostepna jest na stronach internetowych Organizatora, Partneréw oraz na
stronie www.portalinicjatyw.pl i w Biurze Projektu.
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Zatgczniki:

NoubkwnkR

Formularz Zgtoszeniowy do udziatu w projekcie

Indywidualny formularz Zgtoszeniowy na Seminarium Informacyjno Szkoleniowe
Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
Formularz Zgtoszeniowy do Konkursu

Deklaracja Jednostki Samorzgdu Terytorialnego

Karta oceny formularza zgtoszeniowego
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